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ACTA DE REUNION 

EAS:  ASOCIACIÓN PORFÍA TRES 

CONTRATO:  50006522024 
UDS: EL RINCON DE PIOLIN  

HORA:   4:00PM  FECHA: 21/02/2025 

LUGAR: UDS  
TEMA: Construcción y socialización del 

manual y pacto de convivencia  

POBLACIÓN OBJETO: padres usuarios, beneficiarios 

 

OBJETIVO: 

Construir con la ayuda de los padres de familia y socializar el pacto de 

convivencia año 2025, para tener en cuenta los deberes, derechos, normas 

de convivencia, valores y demás pasos a seguir para vivir en un ambiente 

armónico tanto en la UDS como en la casita de cada familia  

 

AGENDA:  

1. Saludo 

2. Construcción y socialización del pacto y manual de convivencia  

3. Asamblea  

4.  Firmas asistencia y compromisos  

DESARROLLO:  

Siendo las 4:00 del presente día, se realiza la construcción del manual y pacto de 

convivencia con la ayuda de los padres de familia, donde por medio de una asamblea se 

escuchan opiniones y sugerencias para poner en práctica y registrar en el manual, esta 

construcción y socialización se realizó en dos días ya que es un tema muy extenso y se 

necesitaba más tiempo, se les hace saber también que  el pacto de convivencia es un 

compromiso colectivo que tiene como propósito el bienestar de la comunidad Educativa de 

cada unidad de servicio de la asociación, que busca crear un espacio adecuado para los 

niños y niñas beneficiarios.  

Este pacto de convivencia ser elabora con el fin de que niños, niñas, padres, madres, 

cuidadores, profesores y demás personas que laboran en el jardín, mantengan relaciones 
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interpersonales solidarias, respetuosas y afectivas, reconociendo y valorando la diferencia 

y la diversidad de formas de ser de todos y cada uno siendo tolerantes entre todos. Por 

último, se resalta la regulación al incumplimiento al manual y pacto de convivencia donde se afirma 

que: 

 

 

   Si se incumple el horario establecido se realizará máximo 3 compromisos, lo 

anterior se notificará a la representante legal para seguir la ruta correspondiente 

 Si el niño y niña falla al jardín, y no se reporta ya sea con una excusa por escrito, o 

una llamada o mensaje, el mismo día que no asistió, se le realizara notificación y al 

tercer compromiso se procede a activar la ruta correspondiente 

 Si pasado tres días y el niño o niña no asiste a la unidad de servicio, y no es 

notificado por el acudiente la causa de la inasistencia, se activará la ruta 

correspondiente y por consiguiente hay posibilidad de perder el cupo ya que la 

existe una lista de espera, con niños y niñas requiriendo el cupo 

 Desde el comienzo del servicio, se deja muy claro el horario, la entrada es a las 

8:00, si por alguna circunstancia tiene algún inconveniente algún día, ya sea una 

cita médica o algo personal y llegue retrasado(a) unos minutos después, avisar a la 

madre comunitaria para poder estar atento y apuntarlo en las novedades y poder 

recibirlo(a)  

 La salida es faltando 5 para las 4 pm, o 4:00, si pasada la hora mencionada, y nadie 

ha venido a recogerlo(a) y tampoco han llamado a decir por qué el retraso, 

apuntarlo en las novedades, y avisar a la representante legal y se remite al niño o 

niña a la policía de infancia y adolescencia, para poder seguir con la ruta 

correspondiente. 

  En cuanto a la papelería requerida, después de pasada la fecha establecida para 

tener la carpeta completa y actualizada, se realizará una serie de compromisos, si 

se llegara a los tres compromisos y se ha incumplido, se informará a la 

representante legal y se continuara con la ruta a seguir 

 Padres de familia que no participen faltando más de tres veces a las actividades 

realizadas en la unidad de servicio, como reuniones, escuela para familia y demás, 

se deberá realizar compromiso para poder mejorar, pero si se incumple estos 

compromisos, al tercero, se le notificara a la representante legar para seguir con la 

ruta correspondiente  

Eviendecias Fotograficas:  
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 Se Anexan Firmas 

 

 

 

 

 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

 
Implementar las normas y demás 
valores nombradas en el manual de 
convivencia  
 

Madre comunitaria- 

padres usuarios  
Diariamente  

MADRE COMUNITARIA CARGO FIRMA 

PAOLA ANDREA MORALES  MADRE COMUNITARIA   
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